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Prot. n. 3458/C30




                               Bra, 17 dicembre 2015









Spett.le Agenzia Viaggi
	Oggetto : Lettera di invito  alla  presentazione offerte    (a mezzo procedura   negoziata  senza previa  pubblicazione di bando, ex art.20 comma 1 e 27 del D.L.vo n.163/2006)   per l’acquisizione di un pacchetto chiuso, di agenzia di viaggi per il rilascio di titoli di soggiorno studio all’estero - a.s. 2015/2016
 



Questa Istituzione scolastica intende avviare  una procedura selettiva per la 
sistemazione logistica, la pianificazione ed organizzazione e dell’assistenza accessoria  di un  soggiorno studio in Irlanda, da effettuarsi nel periodo dal 03 al 17 settembre 2015.
Ai fini del presente invito viene applicato il combinato disposto degli artt.20 c.1 e 27 del D.L.vo n.163/2006 per l’affidamento, sotto soglia di rilevanza  comunitaria, di servizi esclusi con gara realizzata senza bando mediante  procedura  negoziata a garanzia del rispetto dei principi della economicità, efficienza, trasparenza, imparzialità, parità di trattamento, proporzionalità.

 
La presente  lettera d’invito  viene inviata a mezzo posta  elettronica certificata istituzionale ai sensi e per gli effetti della vigente normativa.


La pubblicazione della  lettera di invito  sul sito Internet dell’Istituto, risponde  agli obblighi di pubblicità e trasparenza  previsti  e non costituisce  proposta a presentare  offerta  da parte di altri operatori  diversi dai soggetti  invitati.

Codesta Ditta  è invitata a presentare  le proprie migliori offerte  per le forniture  dei servizi richiesti in oggetto, e meglio di seguito  specificati  alla voce “oggetto del servizio”, la cui fornitura  sarà regolata  dalle condizioni contrattuali  indicate nell’allegato capitolato e di seguito specificate.
OGGETTO  del SERVIZIO

	Lotto 2 – soggiorno studio  a DUBLINO  (Irlanda) – CIG Z32174C8B2


	Viaggio A/R
	Volo diretto  da Torino, da Milano o da Bergamo (volo di linea o low coast) - indicare  separatamente  costo polizza assicurativa per annullamento viaggio  (eventuali franchigie…)

	Periodo del viaggio
	dal 3 al 17 settembre 2016 

	Sistemazione alunni
	in famiglia con trattamento di pensione completa con packed lunch fornito dalla famiglia

	Scuola
	CES – Dublino

	Lezioni
	Corso di General English oppure Corso di preparazione all’esame IELTS: 26 lezioni settimanali da 45’ minimo di general English o IELTS Preparation, in classi internazionali per i maggiori di 16 anni (5 mattine + 2-3 pomeriggi).

	Programma ricreativo
	nr. 2 pomeriggi a settimana, n. 3 sere a settimana, nr. 1 escursione di mezza giornata e  nr. 1  escursione di  intera giornata a settimana.

	Sistemazione docenti
	In B&B o sistemazione analoga, con pasti compresi nel trattamento

	Mezzi pubblici
	Abbonamento bus & rail pass incluso per le due settimane

	n. studenti complessivo
	Da 30 a 50 alunni

	n. gratuità docenti
	1 ogni 15 studenti


*************************************************************
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE RICHIESTI
E’ richiesto  il possesso da parte di ogni singola  impresa partecipante del requisito di capacità generale (art.38 D.Lgs. 163/2006), del  requisito di idoneità  professionale  (art.39 D.Lgs. 163/2006), del requisito di capacità  tecnica (art.42 D.Lgs. 163/2006), del  requisito di capacità economica e finanziaria (art.41 D.Lgs. 163/2006). Alla documentazione dovrà essere allegata dichiarazione sostitutiva  di certificazione (allegato1), che in caso di aggiudicazione  sarà oggetto di verifica specifica ai sensi del D.P.R. 445 del 28/12/2000.
AVVALIMENTO
Ai sensi  dell’art.49 del D.L.vo163/2006 è previsto il ricorso all’istituto dell’ avvalimento per la dimostrazione dei requisiti di carattere  economico, finanziario, tecnico e organizzativo.
CLAUSOLA  DISCIPLINANTE  IL COSIDETTO “QUINTO D’OBBLIGO”

Nei contratti, aventi ad oggetto i servizi di cui all’oggetto, sarà inserita   la clausola  disciplinante  il cosiddetto  “quinto d’obbligo”, ovverosia l’assunzione da parte dell’appaltatore dell’onere di sottoporsi, nel corso dell’esecuzione del contratto, ad eventuali variazioni in aumento o in diminuzione delle opere fino ad una soglia  massima consistente  nel venti  per cento del prezzo dell’appalto alle stesse condizioni stabilite  dal predetto contratto.

MODALITA’ di PRESENTAZIONE dell’OFFERTA
Le offerte  dovranno pervenire  in un'unica busta chiusa,  recante la dicitura “contiene offerta soggiorno studio”  entro e non oltre le ore 13,00 del giorno 08 gennaio 2016.  Non si terrà conto delle offerte  che dovessero pervenire  oltre il termine o fossero consegnate  in ritardo, ritenendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilità per eventuale  ritardo o errore di recapito.
Una volta presentata, l’offerta  non potrà essere  ritirata, modificata o sostituita con altre.
Il plico  relativo  alla presentazione dell’offerta  dovrà contenere al proprio interno tre buste separate, con le seguenti diciture, a pena di esclusione dalla gara:
Busta A – Documentazione Amministrativa 


   Che dovrà  contenere, firmate dal legale rappresentante:
· Dichiarazione sostitutiva  utilizzando l’allegato 1 con allegata fotocopia  della carta 

   d’identità del legale rappresentante
· copia del capitolato d’oneri e della lettera d’invito  firmate in ogni pagina per               accettazione piena  ed incondizionata delle condizioni

Busta B – Offerta tecnica 


    Che dovrà contenere, firmate dal legale rappresentante,   i servizi offerti:
· per aereo: tipologia voli  e orari  proposti con indicazione clausole assicurative;
· le gratuità;
· servizi prestati: guide, prenotazioni ingressi a musei;
· l’eventuale assistenza in caso di infortuni o disbrigo  di pratiche;

· eventuali servizi opzionali
Busta C - Offerta economica 

     che dovrà contenere, firmata dal legale rappresentante  :

· dichiarazione del prezzo offerto + IVA come per legge al quale l’Agenzia  intende partecipare    
PROCEDURE di  ESPLETAMENTO  della GARA
Le gare saranno aggiudicate  secondo il criterio delle offerte economicamente più vantaggiose da apposito  gruppo di lavoro, secondo le indicazioni  fornite con la presente richiesta di preventivo, presieduto dal Dirigente Scolastico, ai sensi  e  per gli effetti  dell’art.84 del D.Lgs. 163/2006, che procederà  alla valutazione in base ai seguenti criteri  e punteggi:  
percentuale su punteggio max attribuibile:  40%   tipologia scuola di lingua,  

percentuale su punteggio max attribuibile:  8%   ubicazione famiglie rispetto alla scuola

percentuale su punteggio max attribuibile:  2%   servizi opzionali, 

percentuale su punteggio max attribuibile: 50%   costo del soggiorno studio.

AFFIDAMENTO del SERVIZIO
Dopo l’individuazione  delle ditte destinatarie, ed al fine  degli affidamenti del servizio  oggetto della gara,  la stazione appaltante    procederà alla verifica   delle  dichiarazioni sottoscritte. 

Le aggiudicazioni avranno luogo anche nel caso  in cui  pervenga una sola offerta  valida, purché ritenuta congrua, nonché  quello di non procedervi affatto, qualora nessuna  offerta risultasse conveniente o idonea  in relazione all’oggetto  del presente bando di gara. 
Successivamente, si  procederà alla stipula dei contratti mediante scrittura privata, con le Agenzie aggiudicatarie.
CAUSE di RISOLUZIONE  ANTICIPATA
Il venire meno, successivamente  all’aggiudicazione,  o comunque  durante l’esecuzione del servizio, dei requisiti  del bando di gara e il verificarsi  anche una soltanto  delle seguenti  situazioni, determinerà la risoluzione anticipata  del rapporto:

· mancato rispetto  del divieto di subappalto;
· non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione  alla gara e alla fase contrattuale;
· violazione dell’obbligo di riservatezza;
· cessione dell’azienda, dell’attività  da parte dell’affidatario, oppure  fallimento, concordato preventivo o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso.

MODALITA’ DI RECESSO e RINUNCE

La Scuola ha diritto di recedere dal contratto, senza corrispondere alcuna penalità, nelle seguenti ipotesi:

· aumenti del prezzo del pacchetto  in misura eccedente  il 10%;

· modifiche essenziali del contratto,  richieste dopo la conclusione del contratto stesso dall’Organizzatore e non accettate dalla scuola;

La Scuola deve comunicare per iscritto all’Organizzatore la propria scelta di recedere entro e non oltre 2 giorni dalla ricezione della proposta alternativa.

Gli alunni che per motivati impedimenti, con comunicazione scritta di rinuncia (raccomandata o fax) non potranno partecipare  al soggiorno studio, avranno diritto alla restituzione della quota di partecipazione, detratto quanto segue:

1. 10% oltre al diritto di iscrizione,  per rinunce pervenute fino al 30° giorno prima della partenza

2. 30% oltre al diritto di iscrizione, per rinunce pervenute dal 29° al 10° giorno prima della partenza

3. 50% oltre al diritto di iscrizione, per rinunce pervenute dal 9° al 3° giorno prima della partenza

4. Chi rinuncerà dopo il termine di cui al punto 3) o non si presenterà alla partenza non avrà diritto ad alcun rimborso. Nessun rimborso sarà accordato a chi non potesse effettuare il viaggio per mancanza o inesattezza di documenti personali di espatrio. 
La scuola  può recedere inoltre dal contratto  sottoscritto in qualsiasi momento. In tal caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo  commisurato all’opera prestata, comprensiva delle spese sostenute, e a un indennizzo commisurato  alla quota di servizio  residuo da effettuare, nella misura massima  del 10% dell’importo contrattuale
PAGAMENTI
Il pagamento  per il servizio reso  sarà effettuato, a mezzo bonifico bancario  con le seguenti scadenze:

1) 25%  del costo complessivo del viaggio,  a titolo di caparra,  su presentazione della relativa fattura  a conferma dei  servizi  prenotati  (per il suddetto importo  gli effetti dell’art. 1385 del Codice Civile non si producono allorché  il recesso  dipenda da fatto sopraggiunto non imputabile, ovvero sia giustificato  da grave  inadempimento del fornitore del servizio);

3) saldo dell’importo complessivo del viaggio, a conclusione del viaggio, alla verifica  della corrispondenza  del servizio offerto alla contrattualistica stipulata.
I  pagamenti verranno effettuati  previa  presentazione di regolari fatture   in formato elettronico ai sensi del D.M. 55 del 03/04/13 (a tal proposito si comunica il  ns. codice univoco indispensabile per la trasmissione: UFWXJT)  e presentazione  della dichiarazione di assunzione, ai sensi  e per gli effetti  dell’art.3 della legge 136/2010 degli obblighi di tracciabilità, con individuazione del “conto dedicato” su cui utilmente poter disporre il bonifico per il pagamento.
Rinvio ex LEGE
Per tutto  quanto non espressamente indicato, regolato   e previsto dal presente capitolato, si fa  espresso  riferimento a quanto prescritto  in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa comunitaria e nazionale.                  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Francesca SCARFI’



Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L. n. 39/1993
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SOGGIORNO STUDIO IRLANDA – DAL 03 AL 17 settembre 2016
NORME PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA E SCHEMA CAPITOLATO D’ONERI

La lettera di invito  a partecipare alla gara è stata  redatta ai sensi e per gli effetti del D.l. 44/2001.
	


L’Agenzia aggiudicataria del servizio si impegna  a rispettare le prescrizioni previste in materia di visite guidate e viaggi di istruzione previste dalla normativa di riferimento: C.M. 14/08/1991, n.253, C.M. 14/10/1992, n.291,D.L.vo 17/03/1995, n.111, DPR 8/03/1999, n.275, DPR n.347 del 6/11/2000, C.M. n.2209 dell’11/04/2012, fornendo tutte le autocertificazioni sottoscritte dal legale rappresentante, assumendosi   la piena responsabilità  in ordine ad eventuali  omissioni o inadempienze;  in caso di aggiudicazione,  le medesime saranno oggetto  di verifica specifica ai sensi e per gli effetti dell’art.71 del D.P.R.  445 del 28/12/2000.  

· la validità dei preventivi sarà riferita alla data prevista dell'effettuazione del soggiorno salvo variazioni dei costi documentabili e non imputabili all’aggiudicatario. La Scuola si riserva comunque il diritto di annullare il viaggio qualora l'aumento della quota, anche per i motivi suddetti, dovesse superare il 10%. In tal caso l’Agenzia si impegna a restituire, senza nulla pretendere, gli acconti che fossero stati già versati relativamente ai viaggi annullati.

· in calce ad ogni preventivo l’Agenzia  fornirà, su richiesta della Scuola, tutte le indicazioni riguardo ad altri servizi quali, ad esempio, ingressi ai musei o siti archeologici, gallerie, mostre, etc., i relativi importi saranno inclusi nella quota di partecipazione. Lo stesso varrà per i servizi di guide, interpreti od accompagnatori eventualmente richiesti.

· l'aggiudicazione del servizio avverrà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa con i seguenti parametri di valutazione: 

percentuale su punteggio max attribuibile:  40%   tipologia scuola di lingua,  

percentuale su punteggio max attribuibile:  8%   ubicazione famiglie rispetto alla scuola
percentuale su punteggio max attribuibile:  2%   servizi opzionali, 

percentuale su punteggio max attribuibile: 50%   costo del soggiorno studio.

· a seguito dell’aggiudicazione definitiva verrà stipulato un regolare contratto  di servizio di cui all’allegato, per l’acquisizione di un pacchetto chiuso, di agenzia di viaggi per il soggiorno studio, relativo alla sistemazione logistica, alla pianificazione ed organizzazione del soggiorno e dell’assistenza accessoria. Detto contratto dovrà essere firmato dai legali rappresentanti, sia dall’aggiudicatario che dalla Scuola.

· In caso di partecipazione al soggiorno studio  di alunni in situazione di handicap la stazione appaltante comunicherà alla ditta la partecipazione di allievi diversamente abili, i relativi specifici servizi richiesti e l'eventuale presenza di docenti o altri soggetti assistenti.

· Il soggiorno studio dovrà essere effettuato con i mezzi di trasporto richiesti dalla Scuola, l’Agenzia  procederà all’uopo alle necessarie prenotazioni e pagamenti di biglietti  aerei.

· I viaggi in aereo  debbono essere effettuati con voli di compagnie di bandiera o low coast, con  precisazione delle compagnie  aeree  utilizzate.
· Ai docenti accompagnatori saranno accordate gratuità almeno in ragione di una ogni 15 partecipanti al soggiorno studio.

· Dopo l’avvenuta conferma dei servizi prenotati dietro specifica richiesta e presentazione da parte della Agenzia  della relativa fatturazione, la stazione appaltante potrà corrispondere un acconto fino alla concorrenza del 25% del costo del servizio aggiudicato. Il saldo sarà effettuato al termine del soggiorno studio stesso.
· I  pagamenti verranno effettuati  previa  presentazione di regolari fatture   in formato elettronico,   e presentazione  della dichiarazione di assunzione, ai sensi  e per gli effetti  dell’art.3 della legge 136/2010 degli obblighi di tracciabilità, con individuazione del “conto dedicato” su cui utilmente poter disporre il bonifico per il pagamento.

· L’Agenzia consegnerà alla Scuola, prima della data stabilita per l’inizio del servizio, i documenti relativi ai viaggio (voucher, titoli di trasporto).

· I responsabili accompagnatori  della Scuola, cureranno di rilevare l'esatto numero dei partecipanti, nonché l'utilizzo dei servizi previsti, con apposita dichiarazione sottoscritta sui relativi documenti di viaggio. Tali adempimenti consentiranno alla  Scuola di poter, eventualmente, ottenere il rimborso, qualora il numero dei partecipanti sia stato oggetto di variazioni in meno oppure non tutti i servizi siano stati utilizzati per causa di forza maggiore. 

· La  
Scuola dovrà fornire tempestiva comunicazione alla Agenzia delle eventuali variazioni relative al numero dei partecipanti nonché dei servizi di cui non si è usufruito. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
Per tutto quanto non specificatamente previsto e regolato dal documento, la stazione appaltante fa  espresso rinvio alla vigente normativa in materia, già più volte sopra menzionata, con particolare riferimento al D.L. del 17/03/1995 n° 111, relativo all'attuazione della direttiva 314/90/CEE concernente i viaggi, le vacanze e i circuiti “tutto compreso".
	


 STAZIONE APPALTANTE: 
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RESPONSABILE del PROCEDIMENTO:

Prof.ssa Francesca Scarfì

Allegato 1

Dichiarazione sostitutiva  resa ai sensi dell’art.46 del D.P.R. n.445/2000


relativa all’organizzazione di viaggio d’istruzione o soggiorni studio
Il/La sottoscritto/a __________________________nato/a a ________________ il ____________ residente in _________________________ via __________________________ in qualità di _________________________ dell’agenzia ______________________________________con sede legale in ______________________ via _________________ tel. ____________________ fax _______________ 

e mail _____________________________________________PARTITA IVA n. _____________________________  certificato di qualità SI/NO (se SI indicare la sigla) _________________________

DICHIARA

a) di essere titolare  o legale rappresentante  della Ditta ………………………………………………………………………………………………  e di aver proceduto  in tale qualità alla diretta sottoscrizione autografa della presente dichiarazione;

b) di essere in possesso dell’autorizzazione (indicare ENTE) __________________________ all’esercizio delle attività professionali delle agenzie di viaggio e turismo, precisando i seguenti estremi:

ISCRIZIONE n. _______________________, data ___________________, presso CCIAA di __________________ Titolare di licenza n. ________________rilasciata da ____________________, per l’esercizio dell’Agenzia viaggi e turismo: categoria (indicare se A e/o B) _______ denominata ____________________________________________

Eventuali altri riferimenti previsti dalla Legge regionale in ordine alla iscrizione _______________________________

-Rappresentante legale/titolare

Cognome e nome ________________________________ luogo e data di nascita ______________________________Indirizzo__________________________________________telefono __________________

-Direttore tecnico

Cognome e nome ________________________________ luogo e data di nascita _____________________

Indirizzo _________________________________________________telefono __________________.

c)  di impegnarsi  a rispettare  le prescrizioni previste  dalla normativa   in materia di visite guidate e viaggi istruzione: C.M.253 del  14/08/1991, C.M. 291 del 14/10/1992, D.L.vo n. 111 del 17/03/1995, D.P.R. n.275 del 8/03/1999, D.P.R. n. 347 del 6/11/2000, C.M. 2209 del 11/04/2012;

d) di rendersi responsabile in toto dell’osservanza delle norme di legge nell’organizzazione del viaggio, assumendosi la piena responsabilità in ordine ad eventuali omissioni o  inadempienze;

e) di assicurare che la sistemazione presso le famiglie offerta presenti, sia per l’alloggio, sia per il vitto, i necessari livelli di igienicità e di benessere per i partecipanti, nonché assicurare che l’alloggio non dovrà essere ubicato in località moralmente poco sicure o eccessivamente lontane dai luoghi da visitare;

f) di assicurare la conformità alla regolamentazione dello Stato membro ospitante;

g) di possedere copertura RC verso i consumatori per il risarcimento dei danni di cui agli articoli 15 e 16 del D.Lgs. 111/1995   di aver stipulato  con…………………..….le polizze di Responsabilità Civile n…………….….con massimale di €…………………………………………………………………………………..…;

g) che l’offerta economica resterà valida ed impegnativa sino alla effettuazione dei viaggi di cui alla lettera d’invito;

h) di non avere a carico esecuzioni di fallimento, liquidazione coatta amministrativa, ammissione di concordato o amministrazione controllata, né vi sono procedure avviate in proposito   di cui all’art.38 del D.vo n.163/2006 e s.m.i;

i)  di non avere pendente procedimento per l’applicazione di una procedura di prevenzione (art. 3 della L. 1423/56);
l) che non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, oppure di applicazione della pena su richiesta delle parti (art. 444 C.P.P.) per reati che incidono sull’affidabilità morale e professionale dell’Agenzia;

m)  di  osservare tutte le norme  dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di rispettare  tutti gli obblighi  in materia di sicurezza  e condizioni  nei luoghi di lavoro, come dettate  dal D.L.vo n.81/2008, nonché specificatamente contemplati dalle disposizioni vigenti in materia  di circolazione  di autoveicoli;

n) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto di lavoro dei disabili oppure, in alternativa, non è tenuta all’osservanza di dette norme, ai sensi della L. 68/99;

o) di essere in regola con il versamento di imposte, tasse e contributi previdenziali.

Eventuali altre dichiarazioni _______________________________________________________________________

p)  di aver preso  visione delle condizioni  indicate  nella presente  lettera d’invito e nel capitolato  e di accettarle  espressamente ed incondizionatamente;

q)  di acconsentire,  ai sensi e per effetti del D.L.vo n.196/2003, al trattamento dei dati  per la presente procedura; 

Informativa ai sensi del D.Lvo 30/06/2003 n. 196.

I dati dichiarati saranno utilizzati esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, ai sensi dell’art. 7 del D.Lvo 30/06/2003 n. 196. Responsabile del trattamento dei dati è il DSGA della scuola. Si richiama la responsabilità penale, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 28112/2000 n. 445, di chiunque rilasci dichiarazioni mendaci, formi atti falsi o atti contenenti dati non più rispondenti a verità o ne faccia uso.

La presente dichiarazione viene sottoscritta in data ________________________









Il legale rappresentante dell’Agenzia









____________________________
















